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l. OGOLNA CHARAKTERYSTYKA KIERUNKU STUDIOW

nazwa kierunku studiow

Administracja

Poziom ksztatcenia
(studia pierwszego stopnia / studia drugiego

stopnia / jednolite studia magisterskie)

Studia pierwszego stopnia

Profil ksztatcenia

praktyczny

Forma studiow

stacjonarne/niestacjonarne

stacjonarne/ niestacjonarne

Czas trwania studiow (w semestrach)

6 semestrow

taczna liczba punktéw ECTS dla danej formy

studidow.

180 ECTS

taczna liczba godzin okreslona w programie

Studia stacjonarne

Studia niestacjonarne

studiow
2642 h 2098 h
Tytut zawodowy nadawany absolwentom licencjat
Wymiar praktyk zawodowych. 960 h
Jezyk prowadzenia studidw polski
Rok rozpoczecia cyklu ksztatcenia 2023/2024

Il. EFEKTY UCZENIA SIE

Symbol Opis efektow uczenia sie Kod uniwersalnej
efektu charakterystyki
Wiedza
absolwent zna i rozumie
W zaawansowanym stopniu zrdédta, zasady tworzenia, stosowania oraz
wyktadni prawa administracyjnego; systematyke prawa oraz zasady PES WG
AD_WO01 jprawodawstwa; miejsce nauki o administracji wsréd innych dyscyplin -
haukowych
W zaawansowanym stopniu tematyke tych regulacji prawnych, za ktdrych
AD_WO02 stosowan.ie c?dpowiada admi.ni.stracja. publiczna -.ze szczegélnym . P6S_WG
uwzglednieniem prawa administracyjnego ustrojowego, materialnego i
procesowego
W zaawansowanym stopniu zasady funkcjonowania gospodarki i finansow
AD_WO03 . . . , . .
- publicznych oraz oddziatywania panstwa poprzez regulacje prawne i P6S_WG
instrumenty podatkowe na system gospodarczy




AD_W04

W zaawansowanym stopniu tematyke dorobku mysli filozoficznej, spotecznej
i politycznej oraz rozumie w jaki sposdb dorobek ten wptywa na jego
powinnosci, wybory i zachowania

P6S_WG

AD_WO05

W zaawansowanym stopniu geneze i zasady funkcjonowania nowoczesnego
panstwa - jego funkcje i ustréj; rozumie znaczenie panstwa narodowego w
dobie globalizacji

P6S_WG

AD_WO06

W zaawansowanym stopniu historie wspotczesng, podstawowe doktryny
polityczne; elementy instytucjonalne i funkcjonalne systemu politycznego,
reguty demokracji i podstawy funkcjonowania instytucji spoteczenstwa
obywatelskiego i praw cztowieka; miejsce cztowieka we wspdtczesnym tadzie
spotecznym

P6S_WG

AD_W07

W zaawansowanym stopniu teoretyczne i praktyczne aspekty
funkcjonowania administracji - zaréwno rzagdowej, jak i samorzgdowe;j

P6S_WG

AD_W08

W zaawansowanym stopniu funkcjonowanie organizacji i zasady zarzadzania
nimi, ze szczegélnym uwzglednieniem zasad zarzadzania urzedem w tym
zarzgdzania kadrami

P6S_WG/WK

AD_WO09

W zaawansowanym stopniu konstytucyjne regulacje dotyczace polskiego
ustroju spotecznego, politycznego i gospodarczego

P6S_WG

AD_W10

W zaawansowanym stopniu technologie informacyjne, ze szczegdlnym
uwzglednieniem technologii stosowanych przez administracje publiczng

P6S_WG/WK

AD_W11

W zaawansowanym stopniu zasady komunikacji miedzyludzkiej oraz
komunikacji spotecznej, w tym specyfiki komunikacji w administracji
publicznej

P6S_WG/WK

AD_W12

W zaawansowanym stopniu role systemu prawnego w ksztattowaniu relacji
spotecznych i zapobieganiu konfliktom

P6S_WG

AD_W13

zasady funkcjonowania mechanizméw budzetowych w jednostkach
administracji publicznej oraz zasady audytu i kontroli finansowe;j

P6S_WK

AD_W14

W zaawansowanym stopniu zakres praw autorskich, wtasnosci intelektualne;j
i przemystowej oraz rozumie ich znaczenie we wspoétczesnym tadzie

gospodarczym

P6S_WG/WK

Umiejetnosci
absolwent potrafi

AD_U01

stosowac w praktyce zasady logiki formalnej, w tym podstawowe
rodzaje wnioskowan oraz zasady prawa

P6S_UW

AD_U02

postugiwac sie jezykiem polskim, z uwzglednieniem zasad jezyka
prawnego i prawniczego; tworzyc¢ projekty dokumentéw typowych w
dziatalnosci administracji publicznej

P6S_UO/UU

AD_U03

prognozowac skutki polityki gospodarczej pafstwa oraz wptyw
sytuacji gospodarczej na sfere finansdw publicznych

P6S_UW

formutowaé w mowie i piSmie rozwigzania probleméw z zakresu

P6S_UW/UK/UO/UU

AD 4
-uo administracji publicznej
rozpoznawac zjawiska i procesy spoteczne zachodzgce w sferze P6S_UW/UU
AD_U05 ) . o -
- pbublicznej oraz okreslac ich kontekst prawny
podejmowacd decyzje zgodne z zasadami etyki P6S_UW/UU

AD_U06

AD_U07

analizowac zjawiska zachodzgce w $wiecie polityki oraz ich wptyw na
funkcjonowanie panstwa i administracji publicznej

P6S_UW/UK/UO

AD_U08

wykorzystaé w praktyce wiedze o funkcjonowaniu administracji
publicznej, jej strukturze i zadaniach

P6S_UW/UK/UO/UU

AD_U9

zastosowac podstawowe umiejetnosci menedzerskie w praktyce
kierowania matymi zespotami, wykorzystuje w praktyce wiedze o
zarzgdzaniu zasobami ludzkimi uwzgledniajgc specyfike

funkcjonowania administracji publicznej

P6S_UK/UO




dokonac kwalifikacji prawnej stanu faktycznego oraz interpretowac

AD_U10|przepisy prawa celem ich zastosowania w rozwigzywaniu wybranych P6S_UW/UU
probleméw
AD U11 sprawnie postugiwad sie oprogramowaniem oraz réznymi rodzajami P6S_UW/UU
- baz danych w zakresie przydatnym w administracji publicznej
AD U12 komunikowad sie sprawnie z innymi ludZmi oraz ksztattowac strategie P6S_UK/UO
- komunikacji urzedu ze spoteczefnstwem
AD U13 stosowac terminologie w jez. angielskim z zakresu prawa P6S_UW/UK
- administracyjnego
AD Ul4 wyszukaé, przeanalizowad i interpretowad przepisy prawa P6S_UW/UU
- wykorzystujgc poznane metody pozyskiwania informacji
pogtebia¢ wiedze dziedzinowg i pokrewng w celu podnoszenia
AD_U15 wtasnych kwalifikacji zawodowych, co realizuje poza podstawowym P6S_UU
procesem ksztatcenia w ramach edukacji wtasnej
Kompetencje spoteczne
absolwent jest gotéw do
Swiadomej odpowiedzialnosci zawodowej zwigzanej ze stuzbg
AD_KO01 |publiczng, dbajacej o interes spoteczny i kulture wykonywania zawodu P6S_KO/KR
AD_KO02 [postepowania w sposdb zgodny z zasadami etyki (w tym etyki P6S_KK/KR
zawodowej), potrafi dostrzegad i rozwigzywaé dylematy z nimi
zwigzane
AD KO3 |przygotowania i realizacji projektdw spotecznych (politycznych, P6S KR
- gospodarczych, obywatelskich), uwzgledniajac aspekty prawne, -
ekonomiczne i polityczne
AD_KO04 |wdrazania nowych idei i argumentdéw, do weryfikacji wtasnych P6S_KK/KR

pogladdw

AD_KO05

pracy w instytucjach publicznych, organizacjach spotecznych,
prywatnych, non-profit

P6S_KK/KO/KR

AD_K06

myslenia i dziatania w sposéb przedsiebiorczy, uwzgledniajgc trendy i
uwarunkowania rynkowe oraz poznane narzedzia, metody i procedury
z zakresu zarzadzania i funkcjonowania w administracji publicznej

P6S_KK/KO/KR

ZAJECIA LUB GRUPY ZAJEC NIEZLAEZNIE OD FORMY PROWADZENIA
WRAZ Z PRZYPISANIEM DO NICH EFEKTOW UCZEANI SIE | TRESCI
PROGRAMOWYCH ZAPEWNIAJACYCH UZYSKANIE EFEKTOW

A) PRZYPISANIE EFEKTOW UCZENIA SIE DO ZAJEC LUB GRUPY ZAJEC NIEZALEZNIE OD
FORMY ICH PROWADZENIA




Symbol efektu/Nazwa przedmiotu

AD_W01

AD_W02

AD_W03

AD_WO04

AD_WO05

AD_WO06

AD_W07

AD_WO08

AD_W09

AD_W10

AD_W11

AD_W12

AD_W13

AD_W14

AD_UO1

AD_U02

AD_U03

AD_U04

AD_U05

AD_U06

AD_U07

AD_U08

AD_U09

AD_U10

AD_U11

AD_U12

AD_U13

AD_U14

AD_U15

AD_KO01

AD_K02

AD_KO03

AD_Ko04

AD_KO05

AD_KO06

Podstawy ekonomii

=<

>

>

>

>

>

>

>

Historia administracji

Cyberbezpieczenstwo

Wiedza o panstwie i prawie

Podstawy zarzadzania

Nauki o administracji

Warsztaty komunikacji i prezentacji

Wprowadzenie do studiow

Wychowanie fizyczne

X | X | X | X

Prawo konstytucyjne

Technologie informacyjne

Metody pisania prac projektowych

X X X | X |X|X|Xx

Wspétczesne doktryny polityczne i
prawne

Prawo administracyjne

Obieg dokumentéw w administracji
(certyfikat)

Przeciwdziatanie korupcji w
administracji

Finanse publiczne i prawo
finansowe

Organizacja i zarzadzanie w
administracji publicznej

Jezyk obcy

Socjologia

Umowy w administracji

Prawo karne i prawo wykroczen

Prawo pracy i prawo urzednicze

Postepowanie administracyjne

Ustroj samorzadu terytorialnego

Ochrona danych osobowych i
informacji niejawnych

Publiczne prawo gospodarcze

Przedmioty do wyboru*

Proseminarium




Postepowanie egzekucyjne w
administracji
X

Praktyka zawodowa X X X X X X X

Ochrona praw cztowieka X X X X X X

Seminarium dyplomowe X X X X | X X X

Statystyka X X X
Instytucje i Zrédta prawa Unii
Europejskiej

General Electives X | X X X X X

Legislacja administracyjna X X X X X X
Przygotowanie studenta do rynku
pracy

Zamowienia publiczne X X X X X X | X
Techniki negocjacji i mediacji w
administracji

Prawo cywilne X X X X X X X X X X X X

Etyka stuzby publicznej X X | X X X | X X X | x
Postepowanie sgdowo-
administracyjne

Polityka publiczna X | x | x| x| x X X X X X X X X X X | x

Zarzadzanie projektami X X X | x X | X X | x | x X | x | x| x X | x | x| X X | x X | x | x| x

Wstep do prawoznawstwa X X X X X X X X X X X X




B) ZAJECIA LUB GRUPY ZAJEC ORAZ TRESCI PROGRAMOWE ZAPEWNIAJACE
UZYSKANIE EFEKTOW UCZENIA SIE

ZAJECIA LUB GRUPY ZAJEC

TRESCI PROGRAMOWE

Podstawy ekonomii

Celem przedmiotu jest uzyskanie przez studentéw wiedzy na temat zasad
funkcjonowania nowoczesnej gospodarki rynkowej i polityki gospodarczej
panstwa w skali mikro- i makroekonomicznej; ze szczegdlnym naciskiem na
ksztattowanie umiejetnosci analizowania przyczyn, przebiegu oraz skutkéw
proceséw zachodzacych w mikro- i makrogospodarce, w uwzglednieniem
toczacych sie sporow w teorii ekonomii i polityce gospodarczej

Historia administracji

Podstawowy cel przedmiotu koncentruje sie na prezentacji ewolucji struktur i
zasad funkcjonowania administracji publicznej oraz sgdownictwa
administracyjnego w wybranych panstwach Europy ze szczegdlnym
uwzglednieniem procesu ksztattowania sie administracji publicznej oraz
sgdownictwa administracyjnego na ziemiach polskich. Przyjeta dla powyzszej
analizy cezura czasowa obejmuje okres od Oswiecenia do wspotczesnosci.

Cyberbezpieczenstwo

Celem zajec jest zapoznanie studentow z zagadnieniami dotyczgcymi zagrozen
cyberbezpieczenstwa we wspotczesnym spoteczenstwie informacyjnym.
Wskazanie i analiza sit i Srodkdw stosowanych w celu minimalizacji zagrozen.
Pozyskanie i utrwalenie wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu tworzenia
procesdéw i systemOw bezpiecznego przetwarzania, gromadzenia i
przechowywania informacji przez instytucje i organizacje doskonalenia
cyberbezieczenstwa, a takie przeciwdziatania prowadzonej walce
informacyjnej.

Wiedza o panstwie i prawie

Celem realizacji zajec jest zapoznanie studentéw z podstawowymi aspektami
funkcjonowania  wspodtczesnych  panstw.  Rozwiniecie  umiejetnosci
samodzielnej analizy procesow i zjawisk zachodzgcych w zyciu politycznym
Polski, Europy i $wiata.

Podstawy zarzgdzania

Celem przedmiotu jest wprowadzenie studentéw w podstawowe zagadnienia
problematyki wspotczesnego zarzadzania oraz przekazanie im podstawowych
informacji na temat prawidtowej realizacji procesu zarzadzania w
organizacjach tak, aby mogli petni¢ w nich aktywna role jako kierownicy.

Nauki o administracji

Zasadniczy cel realizacji przedmiotu koncentruje sie na okresleniu struktury,
cech, istoty dziatania oraz wskazaniu funkcji petnionych przez administracje
publiczng na tle podstaw prawnych, ideologicznych oraz przy uwzglednieniu
polityki paistwa w wybranych obszarach jej funkcjonowania. W konsekwencji
student nie tylko zdobywa wiedze teoretyczna, ale réwniez nabywa
umiejetnos¢ formutowania rozstrzygnie¢ w sprawach indywidualnych w
sposob zgodny z zasadg wazenia uzasadnionych intereséw publicznych i
stusznych intereséw stron. W obszarze kompetencji spotecznych program
ukierunkowany jest na ksztattowanie swiadomosci studenta na temat roli etyki
w dziataniach podejmowanych przez administracje publiczna.

Warsztaty komunikacji i prezentacji

Celem zajec¢ jest zapoznanie studentéw z mozliwosciami rozwigzywania
probleméw interpersonalnych przez dialog i otwarte komunikowanie sie.
Otrzymajg wiedze o wybranych profesjonalnych modelach efektywnego
porozumiewania sie spotecznego. Nauczg sie lepiej interpretowad zachowania
innych ludzi oraz doswiadcza wptywu witasnych przekonan na efekty
komunikacji.

Wprowadzenie do studiow

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentdéw z zasadami obowigzujacymi w
uczelni, strukturg uczelni organizacjami studenckimi dziatajgcymi na terenie
uczelni oraz informatyzacjg pomocng w toku ksztatcenia.

Wychowanie fizyczne

Celem zajeé¢ jest opanowanie przez studentow wybranych umiejetnosci
ruchowych z podstawowych dziatéw w-f, rozwdj ogdélnej sprawnosci fizycznej.
Zapoznanie uczestnikow z réznymi formami organizacyjnymi w ramach kultury
fizycznej, przekazywanie wiadomosci dotyczacych wptywu ¢wiczen fizycznych
na harmonijny rozwoj i zdrowy styl zycia dorostego cztowieka w réznym wieku.

Prawo konstytucyjne

Gtownym celem ksztatcenia jest zdobycie przez studenta wiedzy z zakresu
prawa konstytucyjnego, z uwzglednieniem jego wymiaru poréwnawczego i
historycznego. W rezultacie student uzyskuje pogtebiong wiedze na temat




struktury organizacyjnej i zasad funkcjonowania panstwa i administracji
publicznej, a takze praw, wolnosci oraz obowigzkdw cztowieka i obywatela w
demokratycznym panstwie prawnym.

Technologie informacyjne

Gtéwnym celem zajec jest zdobywanie przez studenta wiedzy i umiejetnosci w
zakresie prawa cyberprzestrzeni. Student potrafi ustali¢ Zrodta tego prawa, zna
specyfike stosunkéw prawnych ksztattowanych lub wykonywanych w sieci
oraz stosuje sie do netykiety. Student poznaje system ochrony praw w
cyberprzestrzeni. Celem jest umiejetne postugiwanie sie przez studenta
terminologia z zakresu informatyki prawniczej oraz wykorzystywanie w zyciu
codziennym lub w pracy zawodowej zbiorow aktéw prawnych (Lex, Legalis, Lex
Polonica, eur - lex, isap) oraz elektronicznych udogodnien, takich jak ePUAP,
eSAD, eKW i inne.

Metody pisania prac projektowych

Celem przedmiotu jest nabycie praktycznej wiedzy z zakresu technik
efektywnego uczenia sie i prowadzenie notatek oraz organizacji pracy wtasnej.
Ponadto studenci posigda wiedze i umiejetnosci z zakresu wyszukiwania
informacji oraz poprawnej formy cytowan i tworzenia bibliografii. Rownie
waznym celem kursu bedzie nabycie podstawowych informacji z zakresu
zarzadzania projektami. Celem przedmiotu jest uswiadomienie studentom
znaczenia w procesie nauki takich czynnikdw jak Swiadomos$é celu, motywacja,
funkcjonowanie umystu, identyfikowanie wtasnych predyspozycji w nauce,
dobdr indywidualnej metody nauki, organizacja wtasnego warsztatu pracy
oraz zapoznanie z nowoczesnymi metodami i technikami skutecznej nauki i
opracowywania projektéw technik uczenia sie ze wskazaniem na tworzenie
map mysli oraz organizacji i porzadku w trakcie nauki. Po drugie — sposobu
tworzenia wszelkiego rodzaju prac projektowych z takimi elementami, jak
m.in. harmonogram zadan, plan ramowy, organizacja pracy nad projektem.

Wspotczesne doktryny polityczne i prawne

Celem zajec jest zapoznanie studentéw z historycznymi i wspdtczesnymi
koncepcjami z zakresu doktryn polityczno-prawnych. Omoéwione zostang
podstawowe nurty mysli filozoficznej i politycznej na temat panstwa, prawa,
witadzy publicznej i metod jej realizacji. Celem zajec jest rozwiniecie wsrdd
stuchaczy umiejetnosci samodzielnej analizy i oceny zjawisk czy wydarzen
politycznych oraz idei, ktére pojawiajg sie w debacie publicznej i codziennym
zyciu.

Prawo administracyjne

Podstawowym celem ksztatcenia jest zapoznanie studenta z podstawowymi
pojeciami z zakresu teorii prawa administracyjnego oraz wybranymi
zagadnieniami prawa administracyjnego materialnego. Realizacja tego celu
stuzy nie tylko zdobywaniu przez studenta wiedzy we wspomnianym obszarze,
lecz réwniez pozwala budowaé jego swiadomos$¢ na temat znaczenia tej
dziedziny prawa w 2Zyciu spotecznym, politycznym, gospodarczym i
kulturalnym. Zatozenia ksztatcenia zorientowane sg réwniez na rozwijanie
przez studenta umiejetnosci pracy samodzielnej i zespotowej przy
dokonywaniu analizy aktdw prawa administracyjnego, orzecznictwa sadéw
krajowych i europejskich oraz stanowisk doktryny istotnych przy
formutowania i wygtaszaniu wtasnych lub wypracowanych w zespole
pogladéw na temat okreSlonych zagadnien i probleméw prawa
administracyjnego materialnego.

Obieg dokumentéw w administracji (certyfikat)

Celem przedmiotu jest poznanie obiegu dokumentéw, ktéry obejmuje droge
dokumentéw od chwili sporzadzenia lub wptywu do organizacji, az do
momentu ich zarchiwizowania. Zasady obiegu dokumentéw w administracji.

Przeciwdziatanie korupcji w administracji

Celem przedmiotu jest przedstawienie podstawowych zagadnien etycznych
zwigzanych z funkcjonowaniem administracji publicznej. W szczegdlnosci
student poznaje podstawowe pojecia z zakresu etyki normatywnej jak i
metaetyki, potrafi, postugujac sie etyczng aparaturg pojeciowa opisac i
analizowa¢ pojawiajace sie w administracji etyczne problemy. Poznaje
specyficzne dla administracji publicznej problemy, a takze regulacje prawne z
tym zwigzane.

Finanse publiczne i prawo finansowe

Gtéwnym celem zaje¢ jest nabycie wiedzy dotyczacej funkcjonowania
jednostek sektora finanséw publicznych, instytucji panstwowych, ich wptywu
na gospodarke panstwa i wskazniki gospodarcze. Zrozumienie mechanizmu
tworzenia i dziatania budzetu panstwa oraz budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego. Zdobycie wiedzy dotyczacej budzetu UE i S$rodkow
pochodzacych z budzetu UE. Zdobycie wiedzy w zakresie odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.




Organizacja i zarzadzanie w administracji publicznej

Celem przedmiotu jest poznanie przez studenta z teorii i technik
organizatorskich, strategii oraz zasad realizacji zadan z zakresu administracji
publicznej.

Socjologia

Celem nauczania przedmiotu jest zapoznanie studentow z elementami
podstaw socjologii takich jak: teoria osobowosci spotecznych, postaw,
stratyfikacji spotecznej, konfliktu. Student zapozna sie z zagadnieniami kultury,
rozwoju spotecznego, z teorig zbiorowosci i grup spotecznych. Wyktad
wyposazy studentdw w podstawy myslenia socjologicznego.

Umowy w administracji

Celem zaje¢ jest przyblizenie studentom zagadnien z zakresu prawa
administracyjnego. Ksztattowanie umiejetnosci prawidtowego tworzenia
umow.

Prawo karne i prawo wykroczen

Celem zajec jest przyblizenie studentom zagadnien z zakresu prawa karnego,
zasad egzekwowania odpowiedzialnosci karnej za przestepstwa i wykroczenia.
Ksztattowanie umiejetnosci postugiwania sie aktami prawnymi z prawa
karnego i prawa wykroczen. Ksztattowanie w ten sposéb umiejetnosci
niezbednych dla wykonywania réznych funkcji administracyjnych w organach
$cigania, wymiaru sprawiedliwosci, w administracji rzgdowej, samorzgdowe;j i
gospodarcze;j.

Prawo pracy i prawo urzednicze

Celem zajec jest przedstawienie i wyjasnienie przepisdéw z zakresu prawa pracy
i prawa urzedniczego, instytucji prawnych zwigzanych z ochrong pracownika.
Analiza przepisow stuzy nauce wyktadni i stosowania prawa pracy w praktyce
ze szczegblnym uwzglednieniem probleméw pracodawcow, pracownikéw, w
sektorze prywatnym i w sektorze administracji publicznej z uwzglednieniem
regulacji polskiego prawa pracy i prawa urzedniczego oraz rozwigzan
przyjetych w Unii Europejskiej.

Postepowanie administracyjne

Zasadniczym celem ksztatcenia jest omodwienie instytucji oraz regulacji
prawnych z zakresu procedury administracyjnej i sgdowo administracyjne;j.
Realizacja tresci programowych stuzy jednak nie tylko zdobywaniu wiedzy
teoretycznej, lecz w réwnym stopniu zorientowana jest na ksztattowanie
umiejetnosci praktycznych, stanowigc przygotowanie do samodzielnego
podejmowania rozstrzygnie¢ w sprawach z zakresu prawa administracyjnego,
formutowania tresci odwotan od decyzji administracyjnych oraz projektowania
skarg w postepowaniu sgdowo administracyjnym zgodnie z obowigzujgca
procedurg.  Przyjety program stwarza ponadto mozliwos¢ budowania
Swiadomosci na temat znaczenia tej dziedziny prawa w zyciu spotecznym,
politycznym, gospodarczym i kulturalnym. W wymienionym powyzej obszarze
zatozenia ksztatcenia zorientowane sg na rozwijanie umiejetnosci pracy
samodzielnej i zespotowej przy dokonywaniu analizy aktéw prawa
administracyjnego, orzecznictwa sgdéw krajowych i europejskich oraz
stanowisk doktryny istotnych przy formutowaniu i wygtaszaniu wtasnych lub
wypracowanych w zespole pogladéw na temat okreslonych zagadnien i
problemdéw prawa administracyjnego procesowego.

Ustréj samorzadu terytorialnego

Celem prowadzonych zajec jest na zapoznanie studiujgcych z jednej strony z
teoretycznymi aspektami zjawiska samorzgdnosci na tle funkcjonowania
nowoczesnych systeméw politycznych, z réznymi modelami wtadzy lokalnej i
regionalnej, z drugiej natomiast strony - z normatywnymi podstawami
dziatania i kompetencjami samorzadowych ciat przedstawicielskich oraz
podlegajacej im administracji, z regulacjami dotyczgcymi relacji pomiedzy
administracja samorzadowa a administracjg rzgdowa, z praktyczng strong
funkcjonowania réznych organéw komunalnych.

Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych

Gtéwnym celem zajec jest poznanie zasady ochrony informacji niejawnych i
danych osobowych, odpowiedzialnos¢ osdb pracujgcych z informacjami
niejawnymi i danymi osobowymi, zagrozenia dla bezpieczenstwa informacji
niejawnych i danych osobowych oraz zasady bezpiecznego przetwarzania
informacji w systemach teleinformacyjnych.

Publiczne prawo gospodarcze

Podstawowym celem ksztatcenia jest uzyskanie przez studenta wiedzy o
istocie i zasadach uksztattowania otoczenia prawnego w jakim funkcjonuje
przedsiebiorczos$¢ (prawo gospodarcze publiczne) oraz zasad poszanowania
srodowiska (ochrona s$rodowiska). Student zapozna sie z podstawowymi
aktami prawnymi ksztattujgcymi zasady prawa gospodarczego publicznego i
ochrony srodowiska, w tym uzyska wiedze o systemie instytucjonalnym i
zrédtach prawa unijnego.




Proseminarium

Gtownym celem zajec jest ksztattowanie fundamentéw warsztatu naukowego,
przez przyblizenie zasad pracy naukowej i redagowania tekstow o charakterze
naukowym. W tym celu niezbedne jest takie poszerzenie u stuchaczy
umiejetnosci zdobywania, selekcjonowania i wykorzystania zrédet informaciji.

Postepowanie egzekucyjne w administracji

Zasadniczym celem ksztatcenia jest omowienie instytucji oraz regulacji
prawnych, a takze zasad postepowania egzekucyjnego w administracji.
Realizacja tresci programowych stuzy zdobywaniu wiedzy teoretycznej, a takze
jest zorientowana na ksztattowanie umiejetnosci praktycznych, stanowigc
przygotowanie do samodzielnego formutowania tresci projektéw pism
procesowych stosowanych w toku postepowania egzekucyjnego w
administracji. Przyjety program stwarza ponadto mozliwos¢ budowania
Swiadomosci na temat znaczenia egzekucji administracyjnej w
urzeczywistnianiu zatozen i celow interesu publicznego.

Praktyka zawodowa

Celem jest uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych w
zakresie administracji o doswiadczenia praktyczne, niezbedne do spetnienia
oczekiwan rynku pracy.

Ochrona praw cztowieka

Celem kursu poznanie przez studentéw problematyki praw i wolnosci
jednostki w kontekscie funkcjonowania administracji publicznej. Wymiaru
krajowego i miedzynarodowego. Przedstawienie przestanek i zakresu
dopuszczalnych ograniczen, roli Trybunatu Praw Cztowieka Trybunatu
Sprawiedliwosci UE, Trybunatu Konstytucyjnego oraz pozostatych organy
wtadzy sgdownicze;j.

Seminarium dyplomowe

Gtéwnym celem przedmiotu jest pomoc w organizacji procesu pisania pracy
dyplomowej, w tym w wyborze tematu i struktury opracowania oraz w
stworzeniu planu pracy badawczej. W tym celu niezbedne jest ugruntowanie
wsérdd  uczestnikow  umiejetnosci  zdobywania,  selekcjonowania i
wykorzystania zrédet informacji.

Statystyka

Gtéwnym celem zaje¢ jest zapoznanie studentéw z metodami opisu
statystycznego, rozwing¢ umiejetnosci obliczania i interpretowania miar
statystycznych.

Instytucje i Zrédta prawa Unii Europejskiej

Celem przedmiotu jest nabycie wiedzy z zakresu: unijnego sytemu organdw,
ich genezy, sposobow powotywania, proceséw decyzyjnych i kompetencji oraz
wzajemnych relacji; zrédet prawa unijnego, ich systematyki, sposobdéw ich
tworzenia, a takze orzeczniczej interpretacji ich hierarchii i specyfiki.

Legislacja administracyjna

Celem nauczania przedmiotu jest nabycie przez studenta wiedzy na temat
zasad redagowania tekstéw prawnych w sposéb zgodny z oczekiwaniami
formutowanymi w odniesieniu do prawodawcy postepujacego zgodnie
regutami legislacji oraz umiejetnos$¢ przypisywania tekstom prawnym tresci
zgodnych z wolg prawodawcy.

Przygotowanie studenta do rynku pracy

Celem zaje¢ jest przyblizenie studentom najistotniejszych elementéw
dotyczacych wiasnych potrzeb i mozliwosci zawodowych. Student zapozna sie
rowniez z zagadnieniami, ktére w przysztosci pomogg mu w podejmowaniu
decyzji dotyczacych wiasnego rozwoju zawodowego. Cwiczenia wyposaig
studentéw w wiedze dotyczgcg rozumienia podstawowych pojec¢ z zakresu
planowania wtasnej kariery zawodowej i poruszania sie we wspotczesnym
rynku pracy.

Zamoéwienia publiczne

Gtownym celem zaje¢ jest uzyskanie wiedzy w zakresie podstawowych
rozwigzan normatywnych prawa polskiego i Unii Europejskiej regulujacych
proces udzielania zamdwien publicznych. Uzyskanie wiedzy o podstawowych
elementach konstrukcyjnych trybéw udzielania zamdwien publicznych oraz o
podstawach wnoszenia srodkéw ochrony prawnej interesu wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Techniki negocjacji i mediacji w administracji

Celem przedmiotu jest uzyskanie wiedzy z zakresu technik i strategii
negocjacyjnych oraz zdobycie praktycznych umiejetnosci negocjowania.

Prawo cywilne

Podstawowym celem ksztatcenia jest zapoznanie studenta z podstawowymi
pojeciami z zakresu teorii prawa cywilnego oraz zagadnieniami zwigzanymi z
umowami w administracji. Realizacja tego celu stuzy nie tylko zdobywaniu
przez studenta wiedzy we wspomnianym obszarze, lecz rowniez pozwala
budowac jego Swiadomos¢ na temat znaczenia tej dziedziny prawa w zyciu
spotecznym, politycznym, gospodarczym i kulturalnym. Zatozenia ksztatcenia
zorientowane s réwniez na rozwijanie przez studenta umiejetnosci pracy
samodzielnej i zespotowej przy dokonywaniu analizy aktéw prawa cywilnego,
orzecznictwa sadow krajowych i europejskich oraz stanowisk doktryny
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istotnych przy formutowania i wygtaszaniu wtasnych lub wypracowanych w
zespole pogladdw na temat okreslonych zagadnien i problemdw prawa.

Etyka stuzby publicznej

Gtéwnym celem przedmiotu jest uzyskanie wiedzy na temat stuzby publicznej
na $wiecie, historii stuzby publicznej oraz modeli stuzby publicznej, modeli
kariery.

Postepowanie sagdowo-administracyjne

Celem zajeé jest zapoznanie studenta z genezg postepowania sgdowo-
administracyjnego. Zasady postepowania sgdowego. Tryb wnoszenia skargi do
sgdu administracyjnego. Badanie dopuszczalnosci skargi. Przypadki wszczecia
postepowania sagdowego na podstawie wniosku.

Wstep do prawoznawstwa

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentdw ze znaczeniem podstawowych
koncepcji prawa oraz relacjami prawa do innych systemdw normatywnych.
Przekazanie studentowi wiedzy na temat pojecia prawa oraz porzadku
prawnego panstwa. Zapoznanie studenta z procesami tworzenia i stosowania
prawa w stopniu pozwalajgcym mu zrozumieé wptyw tych proceséw na
jednostke oraz spoteczenstwo. Celem przedmiotu jest rowniez zapoznanie
studenta z metodami rozwigzywania podstawowych kazuséw oraz metodami
wyszukiwania informacji prawne;j.

Jezyk obcy

Celem przedmiotu jest nabycie wiedzy gramatycznej, leksykalnej i jezykowo-
kulturowej do poziomu B1+

General electives

Celem zaje¢ jest przekazanie wiedzy dotyczacej wybranych zagadnien z
obszaréw administracji studiow pierwszego stopnia. Celem zajec jest takze
teoretyczne przygotowanie studentéw do umiejetnego wykorzystania wiedzy
w praktyce zawodowej.

Polityka publiczna

Celem zajec jest przedstawienie specyfiki nauki o polityce publicznej wraz z jej
gtéwnymi elementami a takze dziatan publicznych oraz struktury probleméw
spoteczno-ekonomicznych, ktére sa przedmiotem polityk publicznych.
Woyjasniane zostang sposoby formutowania polityki publicznej, metody i
podejscie do jej realizacji, a takze do jej oceny (ewaluacji). A wiec
zaprezentowany zostanie cykl powstawania polityki publiczne;.

Zarzadzanie projektami

Celem przedmiotu jest poznanie dziedziny zarzadzania, ktéra zajmuje sie
planowaniem, organizowaniem, nadzorowaniem realizacji i rozliczaniem
przedsiewzie¢ o charakterze inwestycyjnym, organizacyjnym, ekonomicznym,
informatycznym i spotecznym. W trakcie zaje¢ przedstawiana jest
problematyka zarzadzania ztozonymi przedsiewzieciami i metody/techniki
wykorzystywane w zarzadzaniu projektami.

IV. PROGRAM STUDIOW

Zgodnie z Uchwatg Senatu nr 35/I111/2023 Uczelnia zatwierdzita nastepujgca oferte specjalnosci dla
studentdw rozpoczynajgcych nauke w semestrze zimowym w roku akademickim 2023/2024:

1. Administracja publiczna
2. Administracja celno-skarbowa

3. Zarzadzanie w administracji publicznej.

PRZYPORZADKOWANIE KIERUNKU STUDIOW DO DYSYCYPLIN NAUKOWYCH

L.p. Dyscypliny naukowe % PUNKTOW ECTS
1. Nauki o polityce i administracji (dyscyplina wiodaca) 51

2. Nauki prawne 40

3. Nauki o zarzadzaniu i jakosci 9




A) PODSTAWOWE WSKAZNIKI ECTS OKRESLONE DLA PROGRAMU STUDIOW

Nazwa wskaznika

Liczba punktow
ECTS/Liczba godzin

taczna liczba punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zajeé
prowadzonych z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub
innych oséb prowadzgcych zajecia

STUDIA STACJONARNE

98,2/1518

STUDIA NIESTACJONARNE

98,2/978

taczna liczba punktéw ECTS  przyporzadkowana zajeciom
ksztattujgcym umiejetnosci praktyczne

122,4/123,7

taczna liczba punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zajeé
z dziedziny nauk humanistycznych lub nauk spotecznych — w
przypadku kierunkéow studiéw przyporzgdkowanych do dyscyplin w
ramach dziedzin innych niz odpowiednio nauki humanistyczne lub
nauki spoteczne

taczna liczba punktédw ECTS przyporzadkowana zajeciom do wyboru

79

taczna liczba punktdw ECTS przyporzadkowana praktykom
zawodowym

39

B) WYMIAR, ZASADY | FORMY ODBYWANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH

Wymiar: 960 godzin praktyk zawodowych.

Student wyznaczong liczbe godzin (w sumie) musi odby¢ do konca trybu ksztatcenia.

Student ma mozliwosé zorganizowania praktyki indywidualnie badz z pomocg Biura Obstugi Studenta.

Student udajacy sie na odbycie praktyk zawodowych, powinien wypetni¢ oswiadczenie wstepne, na
podstawie ktérego tworzona jest umowa oraz skierowanie (dla pracodawcy) jak rowniez zaswiadczenie
o odbytej praktyce, program praktyk, karta czasu pracy praktykanta oraz efekty uczenia sie. Po
zakonczonych praktykach student dostarcza catg dokumentacje na uczelnie, gdzie jest ona opiniowana

przez opiekuna praktyk.

Praktyki zawodowe mogg odbywac sie w formie stacjonarnej lub hybrydowe;j.

C) SPOSOBY WERYFIKACJI | OCENY EFEKTOW UCZENIA SIE OSIAGANYCH PRZEZ

STUDENTA W TRAKCIE CALEGO CYKLU KSZTALCENIA

a. test, kolokwium - zestaw punktowanych pytan lub zadan sprawdzajgcy wiedze

studenta



i. Typ 1- pytania zamkniete (jednokrotnego, wielokrotnego wyboru lub
dopasowywania)

ii. Typ 2 - zadania obliczeniowe, problemowe, decyzyjne

iii. Typ 3 - pytania otwarte (analiza wybranego materiatu)
egzamin pisemny - zestaw pytan otwartych lub zamknietych przeprowadzany w
formie pisemne;j
egzamin ustny - przeprowadzany w formie ustnej — zawiera zestaw pytan otwartych
projekt - przeprowadzenie ztozonego dziatania zmierzajacego do osiggniecia
okreslonego celu — zbieranie, opracowanie i przedstawienie informacji oraz wynikéw
przeprowadzonych badan w formie pisemnej
referat - krdtka forma pisemna lub ustna, moze by¢ przedstawiona publicznie (np. w
grupie)
prezentacja - przedstawianie problemu, procesu, stanu, zjawiska z okreslonego
tematu w sposdb opisowy lub porzadkujgcy. Samodzielne wyznaczenie klucza,
wedtug ktérego przebiega prezentacja
esej:

i. Typ1-wybdrtematu samodzielny lub sposrdd zaproponowanych przez
nauczyciela akademickiego - tworzenie recenzji, interpretacji, opisu, diagnozy
zjawiska lub problemu - przypisywanie ogdlnych zjawisk do konkretnych
przyktaddéw

ii. Typ 2 - dokonywanie opisu i charakterystyki proceséw, zjawisk na podstawie
konkretnego materiatu lub przypadku

wypowiedz ustna indywidualna - wyjasnienie lub odpowiedz ustna na postawione
pytanie (student odpowiada samodzielnie i indywidualnie)

uczestnictwo w dyskusji - udziat w ustnej wymianie pogladéw na okreslony temat
poparty stosowng argumentacja

studium przypadku (case study) - analiza pojedynczego przypadku, tj. szczegétowy
opis przypadku, zazwyczaj rzeczywistego, pozwalajgcy wyciggng¢ wnioski co do
przyczyn i rezultatow jego przebiegu i przetozenie ich szerzej do danego modelu
biznesowego, cech rynku, uwarunkowan technicznych, kulturowych, spotecznych itp.
raport, sprawozdanie z zadania terenowego - zapoznanie sie z forma pracy lub
zadaniami oraz przygotowanie i opracowanie sprawozdania podsumowujgcego na
ten temat

zadania praktyczne - ukierunkowane na umiejetnosci zawodowe; w szczegdlnosci z
wykorzystaniem witasciwych programoéw komputerowych; wykonywanie konkretnych
zdan aplikacyjnych

. samodzielne rozwigzywanie zadan - indywidualne dochodzenie do rozstrzygniecia
zadanego problemu lub kwestii

aktywny udziat w zajeciach — wykonywanie polecen prowadzacego wtgczanie sie
studenta w przebieg zaje¢, wspdtpraca z prowadzgcym

obserwacja studentéw przez nauczyciela akademickiego - obserwacja pewnych
etapow zajeé przez prowadzacego zajecia, sporzadzanie notatek dot. poszczegdlnych
studentéw

praca dyplomowa - praca pisemna w formie projektu, ktérg studenci przygotowujg w
grupie w celu zaliczenia seminarium i uzyskania mozliwosci przystgpienia do
egzaminu dyplomowego



g. praca magisterska - praca pisemna, ktérg student przygotowuje jako podsumowanie
nauki w celu zdobycia tytutu zawodowego magistra po uzyskaniu pozytywnej oceny z
egzaminu magisterskiego

Tabela form weryfikacji efektéw uczenia sie

Metoda weryfikacji/Obszary Wiedza Umiejetnosci Kompetencje
spoteczne

Test, kolokwium X X

Egzamin pisemny X X

Egzamin ustny X X

Projekt X X X
Referat X X

Prezentacja X X X
Esej X X X
Wypowiedz ustna indywidualna X X

Uczestnictwo w dyskusji X X
Studium przypadku (case study) X X

Raport, sprawozdanie z zadania terenowego X X

Zadania praktyczne X X
Samodzielne rozwigzywanie zadan X

Aktywny udziat w zajeciach X X
Obserwacja studentow przez nauczyciela X
akademickiego

Praca dyplomowa X X X
Praca magisterska X X

D) WYKAZ ZAJEC LUB GRUPY ZAJEC Z PRZYPISANIEM PUNKTOW ECTS
WYKAZ ZAJF,C LUB GRUP ZAJEC PUNKTY ECTS

Podstawy ekonomii 3

Historia administracji

Cyberbezpieczenstwo

Wstep do prawoznawstwa

Wiedza o panstwie i prawie

Podstawy zarzadzania

Nauki o administracji

Warsztaty komunikacji i prezentacji

Whprowadzenie do studiow

Wychowanie fizyczne

Prawo konstytucyjne

Technologie informacyjne

Metody pisania prac projektowych

Wspodtczesne doktryny polityczne i prawne

Prawo administracyjne

Obieg dokumentéw w administracji (certyfikat)

Przeciwdziatanie korupcji w administracji
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Finanse publiczne i prawo finansowe




Organizacja i zarzgdzanie w administracji publicznej

Jezyk obcy

Socjologia

Umowy w administracji

Prawo karne i prawo wykroczen

Prawo pracy i prawo urzednicze

Postepowanie administracyjne
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Jezyk obcy
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Socjologia

Umowy w administracji

Prawo karne i prawo wykroczen

Prawo pracy i prawo urzednicze

Postepowanie administracyjne

Ustrdj samorzadu terytorialnego

Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych

Publiczne prawo gospodarcze

Proseminarium

Postepowanie egzekucyjne w administracji
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Praktyka zawodowa

w
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Ochrona praw cztowieka

Przedmioty do wyboru

N W

Seminarium dyplomowe

[E
)]

Statystyka

Instytucje i zrédta prawa Unii Europejskiej

General Electives

Legislacja administracyjna

Przygotowanie studenta do rynku pracy

Zamodwienia publiczne

Techniki negocjacji i mediacji w administracji

Prawo cywilne

Etyka stuzby publicznej

Postepowanie sagdowo-administracyjne

Polityka publiczna

Zarzadzanie projektami
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Modut przedmiotéw specjalnosciowych
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